Mise a jour 

PROTOCOLE PES V2 



3CERIC 

Voir loin, etrc proche. 



PARAMETRAGES 



COMPTABILITE NV 




Budget 



Plan de compte 



Ana ly toque 



Gestion des bers 



Gestion des RUM 



Pieces Engagements Consultations Fenetres 



Obligatoire pour 
les M21 et M22 




Informations obligatoires 
a renseigner 



COM PTABILITE NV 



Budget 



Editions Pieces Engagements Consultations Fenetres 



EtaUissement 
(Coordonnees) 



Creanciers SEPA 



Budget 



Plan de compte 



Analybque 



Gestion des tiers 



Gestion des RUM 



Quitter 




Trier par O Libelle 0 Exercice 



Delai global 










Taux des interets moratoires : |s.5 | % 






Delai global de paiement : [30 jours 






Taux d'interets moratoires et delai 
global de paiement a renseigner 
imperativement 





■ Enregistrer I Supprimer 




Trier par: O Libelle © Exercice 



Creer les regies dans les 
configurations s'il y en a. 



Libelle du budget 



Etablissementde rattachement 



5SINDEG0UZ0N 



Type de comptabilrte 



M49B - Comptabilite eau et asssainissement c Dmpleti 



r^i i a 11 g 1 

r Gestion bons de commande 

Gesbor^esJEgaogniefi^^2 
I Hons Taxe ▼ 







4. Creation dune regie 


N c de regie 

1 1 




Libelle 


1 1 




1 


Q Enregistrer X Supprimer 




r loin. 6tre proof 
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LES TIERS 



Quelques exemples de typages pour vos tiers 



Libelle Tiers 


Categorie de tiers 


Nature juridique 


Tresorerie 


20 


07 


Commune 


23 


09 


Regisseur de .. 


23 


09 


Association 


50 


06 


Societe (EDF, France Tel...) 


50 


03 


College 


21 


09 


Etat 


20 


07 


M. DUPONT (versement salaire) 


01 


01 


1% solidarity 


20 


07 


Caisse des Depots et Consignations 


20 


08 


Centre de gestion 


22 (24) 


09 


CNAS Comite National d'Action Sociale 


74 


04 


Commercant/Artisan 


01 


02 


SDIS 


24 


09 


PREFON 


73 


05 


CNFPT 


20 


08 


URSSAF 


60 


04 


POLE EMPLOI 


72 (20) 


04 (08) 


RETENUE SOURCE 


20 


07 


CNRACL 


70 


05 


MNT PREVOYANCE 


64 


04 


RAFP 


73 


05 


IRCANTEC 


71 


05 


MUTUELLE ASSURANCE 


64 


04 


Prefecture 


20 


07 



Pour les tiers types en 50- Personnes morales de droit prive, penser a renseigner le numero SIRET, meme 
si c'est une anomalie non bloquante . 



^ Caracteres interdits a la saisie : <, >, &, «», ' 
> D'une maniere generale, evitertous les caracteres speciaux. 

> Convertir les RIB tiers au format IBAN. 
Ne pas utiliser le mot « Divers » dans la denomination de votre tiers. 



LA SAISIE DES PIECES 



• Creation d'un bordereau (meme procedure que d'habitude) 



COMPTABILITE NV 



m 2s 



Categorie 




Bordereau In 4 



DelapecelrV 



AlapecelrV 



~3 ® 



Date de creation 

vendredi i~ octob^ 2Z' 4 ~ 



fe BORDEREAU 












E 


Actions 
























































































































































































1 




1 






1 








voir loin, 6tre proche 
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Creation d'un mandat (meme procedure que d'habitude avec le bouton 



Creer une piece 



COM PTABILITE NV 



Engagements Consultations 



Choisissez le type de piece comptable de depense a creer 

m AMORTISSEMENTS 

a ANNULANT UN TITRE 

a- AVANCE FORFAITAIRE 

a CESSION D'UNE IMMOBILISATION 

B CHARGES CONSTATEES D'AVANCE 

a COMPLEMENTAIRE 

a DERNIER ACOMPTE SUR MARCHE 

a EMPRUNT 

a ENTREES DE STOCKS (OPERATION D'ORDRE BUDGETAIRE) 
a FONCTIONNEMENT 



Prise en charge du mandat ordinaire de fonctionnement 



Prise en charge du 
Prise en charge du 
Prise en charge du 
Prise en charge du 
Prise en charge du 
Prise en charge du 
Prise en charge du 

\ Prise en charge du 
Prise en charge du 

ICNE A PAYER 

INVENTAIRE 

INVFSTISSFMFNT 



mandat d'ordre budgetaire de fonctionnement 

mandat d'ordre mixte de fonctionnement 

mandat de fonctionnement emis apres paiement 

mandat global de fonctionnement 

mandat de fonctionnement d'admission en non valeurs 

mandat collectif de fonctionnement 

mandat de fonctionnement sur marche 

mandat de fonctionnement a rattacher ou a payer 

mandat de fonctionnement d'ordre de paiement ordonnateur 



Par defaut nandat ordinaire de fonctionnement 



Aide a la creation des pieces : 

Cette liste reprend toutes les 
fiches DGFiP qui definissent les 
typages a appliquer pour toutes 
les ecritures comptables. 

A vous de choisir quelle ecriture 
vous souhaitez faire a chaque 
saisie (mandat ou titre) 




Administrateur CERIG £ Version : 1 .4 Patch : 002 (du 1 5/09/2014) 
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COM PTABILITE NV 




Engagements Consultations Fenetres 



Quitter 



Le typage du mandat s'attribue en 
automatique en fonction de 
I'ecriture selectionnee sur I'ecran 
precedent. 

Sur la droite, la liste des comptes 
autorises par rapport au typage 
applique. 

Si vous ne trouvez pas votre 
compte, le typage n'est pas 
bon !! 




Pieces : Saisie d'une piece 



I Type d 
| Natun 



DEPENSE 



REFERENCE DE LA PIECE 



Type de piece 1 01 - Mandat ordinaire 



Nature de piece |oi - Fonctionnement 



I d e ntifi ant (Objet 
N* defacture ...) 



Saisie le |31/10/2014 Jll 

> MONTANTTTC | 100 01 



CERIG INFORMATIQUE 



12 RUE DES CAPUCINES 
BP. " 



Tel. : 05 55 48 45 00 / Fax : 05 55 48 45 13 



Mode de reglement 1 03 - Virement 



I BAN 1 10558 04507 10454600200 28 
BanqueTARNEAUD 



* RAPPEL INFORMATIONS PIECE 



FACTURE 

W MontantT.T.C.:1 00.00 € 



4- Imputation pour la ligne 


Dompte 


□® 


Operations 




Programmes 




Services 





* DETAIL POUR LA LIGNE DE PIECE 



% de repartition 



Montant H.T. 



]€]|Sans TV. 



Taux de T.V.A. Montant T.V.A 



des liqnes de la piece 



En registrar la ligne 
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002 Deficits anterieurs reporte 

004 DEPENSES IMPREVUES 

006 AUTOFINANCEMENT COMPL. DE LA SECTION D'lNVESTISST 

022 Depenses imprevues 

023 Virement a la section dlnvestissement 

601 Achats stockes matieres premieres 

602 Achats stockes 

6021 Matieres consommables 

6022 Foumitures consommables 

60221 Combustibles 4 carburants 

60222 Produits d entretient 

60223 Foumitures d ateliers et d'usine 

60224 Foumitures de magasin 

60225 Foumitures de bureau 

60226 Vetements de travail 

60227 Pieces de rechange 

60228 Autres foumitures consommables 
6026 Emballages 

604 Achats d etudes .prestatio de services equipements 

605 Achats d eau 

606 Achats non stockes 

6061 Foumitures non stockable (eau, energie...) 

6062 Produits de traitement 
60623 Alimentation 

6063 Foumitures d'entretien et de petit equipement 

6064 Foum. administratives 
6066 Carburants 

6068 Autres matieres et foumitures 

607 Achats de marchandises 
6071 Compteurs 

6078 Autres marchandises 

611 Sous-traitance generale 

612 Redevances de credit -bail 
6122 Credit -bail mobilier 

6125 Credit -bail immobilier 

61 3 Locations. droits de passage et servitudes 
61 32 Locations immobilieres 

6135 Locations mobilieres 

61 36 Malis sur emballages 

61 37 Redevances 

614 Charges locatives et de copropriete 

61 5 Entretien et reparations 

61 52 Entretien 4 reparations sur biens immobiliers 

61 55 Entretien & reparations sur biens mobiliers 
61551 Materiel roulant 

61 558 Autres biens mobiliers 

61 56 Maintenance 

616 Primes d assurances 

6161 Primes d assurances murtirisque 

61 62 Primes d'assurances dommage-construction 
6168 Autres 

G1 7 Etudes et recherches 

61 8 Divers 

622 Remuneration dintermed. et honoraires 



1 Creer/ Modifier 



Pieces : Saisie d'une piece 




CHOI5IR UN MODELE DE PIECE 



INFORMATIONS PIECE 



Date d'echeance [fT 



30/11/2014 Jll 



Eligible au delai global de paiement 
Depart du delai 
Fin du delai 
Duree du delai 
Code tauxl M 
Tauxl.M 



3C 



01 -Taux legal 



3 5C 




L>» Attribuer. i a- 
visualiser une "\ ? 

piece % . 
justificative " 



Montant 

0.00 € 



Apres avoir cree votre ligne de piece, vous pouvez attribuer 
une piece justificative sur votre mandat 



Pieces justificatives 

N" de la piece justificative 



I 



Date de la piece justificative 



Identifiant pour la Tresorerie 



FACTURE FACTURE 2C" 3 CERIGINFOR M ATI QU E 



Description de la piece justificative 



FACTURE 




X Quitter 



TRAITFMENT POUR LA PIECE JUSTIFI 


.": ATI VE 




I 





Dossier : fichier (page 0) 
| Fichier j j Affichage Page Annotations Code-barre; Ocr Scanner Options ? 



M 



Nouveau fichier (Fl) 
Nouveau dossier 
Nouveau fichier 
Ouvrir Ctrl+O 
Fermer 

Indexer (F3) 
Separer fichier 
Enregistrer sous 
Convertir 
Imprimer Ctrl+P 
Envoyer Mail 



Scan PDF 



Importer dans fichier image 



Copier fichier image 
Coller dans fichier image 

Compacter fichier 
Supprimer fichier 

Quitter (Echap) 

Proprietes 




vous scannez avec un copieur : 
Scannez votre document, 
Fichier » Importer dans fichier image 
Repondre « OK » a la fenetre suivante 





Si vous scannez avec un scanner de bureau, mettez 
votre page dans le scan et cliquez sur la petite icone & 



Dans les 2 cas, quand le document s'affiche a I'ecran 
refermez la fenetre avec ^ en haut a droite. 



Scanner une piece justificative 



Nurnerisation de la piece justificative realisee. 




Quand ce message apparait, cela signifie que 
votre piece justificative est bien rattachee au 
mandat (ou au titre) 



W COMPTABILITE NV 



0 22 




, k Administrateur CERIG * Version : 1 .4 Patch : O02 (du 1 5/09/2014) 



Quittez I'ecran des Pieces Justificatives, puis quittez la saisie de votre mandat (ou titre). 



COM PTABILITE NV 



Configuration 



Editions 




En quittant la saisie, 
il y a une verification 
de votre tiers et de la 
saisie en generale. 





Consultations 







Quittef 




Pieces : Saisie d'une piece 



i <°i Ms— r 



DEFENSE 



2013 



♦ REFERENCE DE LA HECE 


Type de piece 


01 - Mandat ordinaire 




Nature de piece 


01 - Fonctionnement 




ldentiflant(Objet 
U defacture ) 


FACTURE 


Saisie le 


31/10/2014 _lJ 




2 AVENUE PIERRE MENDES FRANCE 



CHOISIR UN MOOELE DE PIECE 



INFORMATIONS PIECE 



Date d'echeance |Do3/11/2014 w \\ 



Tel. : / Fax : 
Mode de reglement |o3 - Virement 

IBAN |FR76 1055 3025 5811 2370 0020 076 TARNFR2L 
BANQUETARNEAUD GUERET 




0 Eligible au delai global de paiement 
Depart du delai [31/10/2014 w \ 
Fin du delai 




Raccourci pour acceder a la fiche 
tiers directement s'il y a besoin de le 
mettre a jour 
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• Creation cTun titre (toute la procedure est similaire a la creation des mandats, il y a juste 2 petites particulates a la saisie) 



Dans le cas d'un 
P503 : 



Renseigner le 
numero 

d'encaissement 
et le valider avec 



Pieces : Saisie d'une piece 



RECETTE 



2013 



PRINCIPAL 



REFERENCE DE LA PIECE 



□ 

Type de piece 1 05 - Titre em is apres encaissement T | 
Nature de piece |p1 - Fonctionnement T | 



TRESORERIE DE GOUZON 



19 Rue Alcantera 



Titre erris apres encaisserrent .' Fonctionnement- REFERENCE PIECE ORIGINE 

icocheverle pojrmssq jerces irforrrmbrs . Ellas serort prises er compte brs de rerreg ev="i=" :s = : =:=■ lOTiptabe.) 



Exercice de la piece dorigine 


2013 




N " d ' e ncatssement 


12954310743 


> MONTANTTTC 


^yS^ | €uros 









C re e rune ligne 



F/l | Compte | Oper. | Frog. | Senr. 



des lign.es de la piece 



X CHOI5IR UN MOOELE DE PIECE 



\m 



INFORMATIONS PIECE 



\ OBJ ET. D ETAI L. LI BELLE SU R LE BORDEREAU 


ObjetJp«e1erence operation, n' defacture) 




OP 






Detail 




£P 






Libelle surle bordereau 




HP 








Date d'echeance |0 03/1 1/2014 



Codes prod uite nationaux 



96 - TAXE_DE_SEJOUR_N 
9-7 - DROITS_DE_VOIRIE_N 
93- PRODUITS_FISCAUX_AUTRES_N 

99 - RE VE NUSJMMEUB LE S_N 

1 00 - DEPQTS_G ARANTI E_CAUT_RE M B | 

101-RE VE R S E M E NT SALAIRE S_N 

MdA l iI ll b«^«Al ll J^: T3 

103 -CESSION IMMO_N 




Pour TOUTES les 
recettes : 



Renseigner un code 
produit national , meme 
si vous n'etes pas encore 
en production . 



LISTE DES CODES PRODUITS NATIONAUX 



m 


ASA_AFR_N 


104 


RECOUV_CREANCES_NV_N 


77 


RI DE VANCE S_VENTES_EAU_N 


105 


AS TREIKTE S_UEB ANI SME_M 


"3 


ELECTRICITEN 


106 


INTERET SMORATOIRESN 


~9 


CHAUPFAGE_N 


:o~ 


PRODJEXC'EPT_AUTRES_N 


SO 


VENTE_RECOLTE_PROD_FOREST_N 


24S 


RE DEVANCE_AS SAINT S SNONMAJON 


SI 


\ r ENTE_TIRRAINS_N 


300 


INCONNU (NE PAS UTILISE R) 


s: 


SERVICES JX>M_VENTES_AUTRES_N 


302 


OEDRE_REVERSEMENT_N 


S3 


CANIINE_EXFANT_N 


305 


DOTATIOKSJNT 


S4 


CANTINE_PERSONNEL_K 


306 


SLmE:NTIOKS_EQUIPEMENT_N 


S3 


COLONIE_VACANCES_N 


307 


PRGVTSIONS_N 


S6 


CENTRE_AERE_N 


30S 


EMFRUNTS_N 


S" 


CRECHEGARDEREN 






S3 


TRANSPORT_SCOLAIRI_N 






SP 


REDE VANCE_ASSAIN]E SEMENTJN 






90 


MAJO_REDEVANCE_AS SAINTS S_N 






91 


parucnonracoordegoutn 






92 


redev_etnt_ev_ordures_men_n 






S5 


REDE V_SPEC_ENLEV_ORl3L"RE S_MEN_N 






94 


PRE ST_SER\1CES_ALTRE S_N 






95 


T AXE_ENIE V_ORDURI S_MENAG_N 






96 


TAXE_DE_SEJOUR_N 






S 7 


DROITS_DE_\"OrRIE_y 






98 


PRODLTTS_FISCAUX_AUTRES_N 






99 


REVENUE JMMEUBLE S_N 






10O 


DEPOTS_GARANTIE_CAUT_REMB_N 






101 


REVERSEMENT_SALAIRES_N 






102 


PRODLTTS_GEST_COUR_AUTKES_N 






103 


CESSrO^SJMMD_N 







Bordereaux de pieces 



| EXERCICE | 


CHOIXDU BUDGET 


TYPE DE BORDEREAU 


2013 


PRINCIPAL(S.I.A.E.P DU \ jjl 


DEFENSE 


9 Bordereaux en cours detraitement 9 Bordereaux archives 



Designation du bordereau 



Bordereau 



Gate gone 



Sans categorie 



Cree le 



31/10/2014 



60 



Total € 



20.00 



Nb 



Etat 



Edite 



Acti ons 

H 



— a > 



z 



Les etapes edition et validation 
se deroulent comme 
d'habitude 



N ombre de bordereau fx ) concerned) 



Creer un bordereau 




* Generation du flux pour la tresorerie 



Bordereaux de pieces. 



EXERCICE 



CHOIXDU BUDGET 



201 3 ■ PRINCIPAL(S.I.A.E.P DU 



> 



TYPE DE BORDEREAU 



j-JIdEPENSE 



9 Bordereaux en cours de trait ement 0 Bordereaux archives 



no 



N ombre de bordereau fx) concemefs) 



Creer un bordereau 



Operations mon 
budgelaires 





Designation du bordereau 


Categorie 


Cree le 


1ST 


Total € 


Nb 


Etat 


Actions 




□ 


Bordereau 


Sans categorie 


31/10/2014 


60 


20.00 


1 


Valide 
































































































i possiDiiites pour 
generer le flux : PES ou 
Indigo 























































































































































































































CLIC GAUCHE 



Generation PES 




L'ENVOI DES FLUX EN TRESORERIE 



EN PHASE DE TEST 



• Generez d'abord le flux indigo (die droit), et faites le passer par le 
Portail Helios DGFiP, par la Passerelle de Transmission en GHEL450 
(ou le code GHEL que vous avez I'habitude d'utiliser) 



• Dans les bordereaux archives, generez votre bordereau en PES (die 
gauche) si vous souhaitez le tester sur PESOS 



EN PRODUCTION 



• Generez le flux PES (die gauche) et faites le passer par le Portail Helios 
DGFiP, par la Passerelle de Transmission en GHELPES2. 



■=> Vous ne passez en production que lorsque la Tresorerie vous le 
precise. 



A Ne jamais renommer vos flux PES lorsque vous etes en production. 



LA PROCEDURE PIECE JOINTE AUTONOME 



Une piece jointe autonome est un document complementaire que vous envoyez dans un flux en tresorerie apres 1'envoi du bordereau. Cette 
manipulation s'effectue toujours sur des bordereaux archives . 



Pour generer un flux PJ autonome : 



Bordereaux de pieces 



SEEDS 



EXERCICE 



2013 



CHOIXDU BUDGET 



PRINCIPAL(S.I.A.E.P DU B 



• Bordereaux en cours de traitemerrt 0 Bordereaux archives 



TYPE DE BORDEREAU 



DEPENSE 



O I 

X 





Designation du bordereau 


Gate gone 


Cree le 


hT 


Total € 


Nb 


Etat 




Bordereau 


FACTURES Invest... 


03/07/2013 


43 


13362.12 


1 


Archive 




Bordereau 


FACTURES Foncti... 


05/07/2013 


49 


200.99 


2 


Archive 




Bordereau 


FACTURES Foncti... 


05/07/2013 


50 


33 063.07 


13 


Archive 




Bordereau 


FACTURES Invest... 


13/07/2013 


51 


2 265.53 


1 


Archive 




Bordereau 


FACTURES Foncti... 


27/06/2013 


52 


4 340.99 


7 


Archive 




SUBVENTIONS 2013 


Sans categcrie 


13/07/2013 


53 


47 352.26 


3 


Archive 




DOTATION AUX AMORTISSEMENTS 2... 


Sans categcrie 


13/07/2013 


54 


244655.... 


1 


Archive 


□ 


Salaires et caisses (paye juillet 2013) 


#PAIE .NET# 


23/07/2013 


55 


4 234.62 


3 


Archive 


□ 


Indemnitee et cotisations (paye juillet 2... 


#PAIE .NET# 


23/07/2013 


56 


917.79 


3 


Archive 


□ 


Bordereau 


FACTURES Foncti... 


23/07/2013 


57 


11 554.13 


1 


Archive 


□ 


Bordereau 


FACTURES Foncti... 


23/07/2013 


53 


2 693.62 


10 


Archive 


□ 


Bordereau 


FACTURES Foncti... 


30/07/2013 


59 


6 175.54 


3 


Archive 


□ 


Bordereau 


Sans categcrie 


31/1072014 


60 


20.00 


1 


Archive 




N ombre de bordereau fxV cone ernefsV : 13 



Creer un bordereau 




Operations nan 
btrnkjcLnres 



Faire un die gauche sur la 
disquette comme pour refaire 
le flux PES complet 



Liste des pieces a generer : BORDEREAU 





Exerc ice 2013 




PRINCIPAL 


Depense 


Bordereau Piece 


Identifiant de la piece 


Tiers 


Montant 



SB 



D. 



Attribuer, visualiser une piece justificative 
Enregistrer la piece en tant que rnodele 




D'abord, il faut attribuer sur le mandat (ou titre) 
concerne, le document manquant a envoyer en 
tresorerie. 

Faire un die droit sur le mandat ou il manque le 
document et cliquer sur 

Attribuer,, visualiser une piece justificative ^ f a j re 

la procedure habituelle pour joindre un 
document. 



Selectionner la piece 
justificative a envoyer en 
tresorerie, s'il y en a plusieurs 
d'attribuees. 



Pieces justific atives Hfj 



dentifiant pour la Tresorerie 25 



32013PJ374 



FACTURE FACTURE 2013 RE PRO SERVICE 23 




Description de la piece justificative 



0 Piece justificative a demateria iser 



FACTURE 



POUR INFORMATION : C hem in d'acces et no m du document 



I C:\CERIGED\IMAGEUft 
374.pdf 



TRAITEME NT POUR LA PIECE JUSTIFICATIVE 



O Attribuer 



[^Visual 



EH Enregistrer 



y(. Supprimer 



l\ 



Cliquer sur le logo 



sur 



y Preparation 



, puis 



pour 



generer le flux contenant 
uniquement le document (a 
I'interieur du flux se trouve la 
reference du mandat pour la 
tresorerie puisse faire le 
rattachement). 



□^materialisation des pieces comptables 



Protocole d'Echange 



■ □ ate de dernateri a I is ation de I a piece j ustificative 04/ 11/2014 T 



